SAGLOTIS

CORPORATION

@

OFFRE D’EMPLOI
N/Réf: JOB/OFF11/DG/SAG/2025

Poste : Chargé(e) des Formations et Certifications
Entreprise : SAGLOTIS CORPORATION

Lieu : Kinshasa, République Démocratique du Congo
Type de contrat : Temps partiel

Disponibilité : Immédiate

Domaine : Formation professionnelle et certification

I. Informations générales

SAGLOTIS CORPORATION est une entreprise congolaise basée a Kinshasa, spécialisée
dans les nouvelles technologies de I’information et de la communication, les services financiers,
la formation professionnelle, la certification selon les normes ISO et le consulting.

Nous développons des solutions modernes telles que le développement d’applications, le
marketing digital, la géolocalisation, la gestion de flotte, ainsi que des programmes de formation
et de certification conformes aux normes ISO, destinés aux entreprises, institutions financieres,
start-ups, associations, indépendants et professionnels souhaitant améliorer leurs compétences.

Dans le cadre du renforcement de notre département de formation et de certification, nous
recherchons un(e) Chargé(e) des Formations et de la Certification (temps partiel), chargé(e) de
développer et de gérer nos programmes de formation et de certification conformément aux
normes [SO.

Missions principales

v' Identifier les opportunités de partenariat avec des organismes et institutions
financieres.

v Rechercher et fidéliser des étudiants, des professionnels, des cadres et des

entreprises pour les programmes de formation et de certification conformes aux

normes [SO.

Elaborer le calendrier annuel des formations et assurer leur bon déroulement.

Préparer, planifier et organiser les formations (logistique, invitations, supports,

¢valuations).

v Assurer le suivi et I’évaluation des participants pour mesurer les acquis et la
satisfaction.

v Collaborer avec des experts formateurs et consultants pour la conception de
contenus pédagogiques de qualité.

v Mettre a jour et adapter les programmes selon les évolutions des normes ISO et les
besoins du marché.

v" Promouvoir activement les formations auprés des entreprises, institutions
financieres et partenaires stratégiques.

v Rédiger des propositions commerciales et participer a la réponse aux appels d’offres
liés a la formation.
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Superviser la gestion administrative des formations (inscriptions, attestations,
rapports de session).

Assurer la veille sur les nouvelles certifications internationales et innovations
pédagogiques.

Contribuer a la visibilité¢ du département formation et certification sur les réseaux
sociaux et canaux numériques.

Profil recherché:

Diplome en gestion, pédagogie, finance ou tout autre domaine connexe.
Minimum 3 ans d’expérience dans la gestion de formations et certifications
Bonne connaissance des normes ISO et du secteur financier (atout).
Excellentes compétences organisationnelles et de coordination de projets.
Aisance relationnelle et capacité a animer des groupes.

Maitrise des outils numériques et des plateformes de formation en ligne.
Personne autonome, rigoureuse et orientée résultats.

Conditions et avantages:
Poste a temps partiel avec horaires flexibles.
Environnement professionnel stimulant au sein d’une équipe dynamique.

Possibilités d’évolution selon les performances et les besoins du département.

Candidature :

Envoyez votre CV et une lettre de motivation a 1’adresse suivante : recruitment(@saglotis.com
Objet du mail : chargé(e) des formations et certifications
Date limite de candidature : 15 décembre 2025
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